
 

 

 

โครงสร้างการท างานของบริษัท

ประชารัฐรักสามัคคีจังหวัดพิษณุโลก 

(วิสาหกิจเพื่อสังคม) จ ากัด 

 

 

 

 

   
 
 
 
 



สารบัญ 
 
 

เรื่อง หน้า 
แผนผังการปฏิบัติงาน   
แผนผังการปฏิบัติงาน พนักงานบริษัทประชารัฐรักสามัคคีพิษณุโลก (วิสาหกิจเพื่อสังคม) จ ากัด 1 
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ประเภทเงินสด 2 
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สัญญาเพิ่มเติมการค้า  
สัญญาคู่ค้าการซื้อขายเนื้อสัตว์และเนื้อสัตว์แปรรูป 13 
สัญญาคู่ค้าการซื้อขายผลผลิตทางการเกษตร 14 
สัญญาคู่ค้าการซื้อขายสินค้าประเภทวัสดุเครื่องบริโภคของแห้ง ผลไม้ อาหารว่าง 15 
แผนผังทางการบัญชี  
การรับช าระเงินจากลูกหนี้ 16 
การช าระเงินเจ้าหนี้ 17 
เงินสดย่อย 18 
การจ่ายเงินเดือนและค่าแรงงาน  19 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังการปฏิบัติงาน 
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 08.00 – 10.00 น. ตรวจรับสนิค้า รพ.  

 

 

 

  

  

แผนผังการปฏิบัติงาน พนักงานบริษัทประชารัฐรักสามัคคีพิษณุโลก (วิสาหกิจเพ่ือสังคม) จ ากัด 

ตรวจสอบสนิค้าแตล่ะ

หมวดหมู ่ 

ตรวจ รับสิน ค้าที่

ผ่านการตรวจสอบ

และบนัทกึลงใบรับ

สนิค้า 

การแก้ไข

ปัญหา

หน้างาน  

สรุปรายการตรวจรับ สง่

ใบเสร็จ 

เปิดร้านค้า 
บนัทกึใบรับสนิค้า แจ้ง

รายการลด เพิ่ม ยกเลกิ แบง่ออเดอร์ผกั 
ตรวจสอบใบเสร็จ

กบัยอดสัง่สนิค้า

ตามรายการใบสง่

รอการแจ้งยืนยนัรายการ

รับของจาก รพ.ในแตล่ะ

วนั ในเวลา 15.00 น.  

สรุปยอดรวบรวม ยอดจา่ย

แตล่ะวนั สง่ตอ่ ในเวลา 

17.00 น. 

บนัทกึข้อมลูรายจ่าย

ของคูค้่า ในแตล่ะวนั 

สรุปยอดคา่ใช้จ่าย 

บริษัท 

ค ร บ  1 0  วั น  ท า ก า ร

ตรวจเช็ค คา่ใช้จ่าย และท า

การจ่ายเงินคูค้่า 

ใบเสร็จรับเช็ค 

คูค้่า  

 

จดัท าใบเสนอราคา 

สรุปยอด วางบิลทุก
วนัท่ี5/10 ของเดือน 

รอรับเช็ค 

ฝากเขา้บญัชี 

งานด้านฝ่ายเลขา 

เข้าร่วมประชมุ 

จดัท าเอกสารการเงิน 

รายงานผลการด าเนินงาน 

ประสานงานท่ีเก่ียวข้องกบับริษัท 

จดัประชมุ 

สรุปชีแ้จง 

สง่ข้อมลูยื่นเร่ืองการจ่ายเงิน

ประกนัสงัคมพนกังานบริษัท 

เก็บรวบรวมใบส าคญัรับ

เงิน สง่ตอ่ สนง.บญัชี 

 

ดแูลวงเงินสดยอ่ย และ 

การจา่ยเงินเดือนพนกังาน 

 

ส ารวจราคาสินคา้แต่ละ

หมวดหมู่ วนัท่ี 10- 15  

ของทุกเดือน 

การปฏิบตัิงาน กรรมการผู้จดัการ ดแูล

ควบคมุแผนการท างานตามผงัการ

ปฏิบตัิงาน  

นางสาวฐิตาภรณ์  จนัทร์ศรีธนภ ู

พนกังานทัว่ไป 

นางสาวเนตรสมร  บวัระพา 

เจ้าหน้าที่ นกัพฒันาธุรกิจชมุชน 

นางสาววรัญญา  หอมธูป 

กรรมการผู้จดัการบริษัทฯ 

นางสาวเสาวนีย์ บญุมี         

นายทะเบยีนบริษัทฯ 
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ขั้นตอนการรับสินค้า 
 



คูค้่า 

ประชารัฐรัก
สามคัคี
พิษณโุลก 

1 

2 

คู่ ค้า เสนอราคา
สิ น ค้ า แ ต่ ล ะ
หมวดหมู่ ไม่เกิน
วั น ท่ี  1 0  ข อ ง
เ ดื อ น  ส่ ง ใ ห้ ผู้
ป ร ะ ส า น ง า น
บริษัท 

บริษัท ท าการตรวจ
เชคราคา  แต่ละ
ห ม ว ด ห มู ่         
แล้วเทียบกับราคา
กลางท่ีทางบริษัท
ได้ส ารวจ 

ผู้ประสานงาน 

3 
บริษัทท าการส่งข้อมูล
ใ ห้ กั บ เ จ้ า ห น้ า ท่ี
โภชนาการ รพ .พุทธ 
เ พ่ื อตรวจสอบราคา
สินค้า 

4 

รพ.ตรวจสอบข้อมลู ราคา ส่งข้อมลูราคาสินค้าท่ีตรวจสอบ 
แล้วเห็นชอบในการเสนอราคา ส่งกับมาให้กับบริษัท กรณี
ราคาท่ีเสนอมีราคาสูงเกินไป รพ.จะส่งให้บริษัทตรวจสอบ
ราคาอีกครัง้ บริษัทจะกบัมาตรวจสอบราคาอีกครัง้ แล้วแจ้ง
กลบัไปยงัคูค้่าในการขอปรับราคาท่ีเหมาะสม 

5 
บริษัท น าใบเสนอราคา
ท่ีผา่นการตรวจสอบ สง่
ให้กบัรพ. 

6 บริษัทแจ้งรายการใบ
เสนอราคากลบัไปยงั
คูค้่า เพ่ือใช้ราคาท่ีตก
ลงของเดือนถดัไป 

ร า ค า ผ ล ผ ลิ ต  ใ ช้
วิ ธีการจัดการตกลง
ราคา  อ้ าง อิ ง ร าคา
ตลาด 

ขัน้ตอนการเสนอราคาสนิค้า 

รพ.พทุธ 

รพ.พทุธ 

ราคาตกลง
ร่วมกนั 
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กลุ่มประเภทผัก 
 



 

กลุม่ประเภทผกัปลอดภยั กลุม่ประเภทผกัซือ้ตลาด กลุม่ประเภทผกัแมคโค 

1. กวางตุ้ง 1. กระชายหัน่ฝอย 2. ฟักเขียวปอกหัน่ชิน้ 
1. ข้าวโพดเมลด็

แช่แข็ง 
2. กวางตุ้งฮ่องเต้ 3. กระชายหวั 4. ฟักทอง 2. ถัว่ลนัเตาแชแ่ข็ง 
3. ขา่ออ่น 5. กะหล า่ดอก 6. มะนาวแปน้  3. แครอทหัน่เตา๋ 
4. ขา่แก ่ 7. กะหล า่ปล ี 8. มะเขือเทศราชิน ี 4. แครอทสด 
5. คะน้า ต้นใหญ่ 9. ขนนุต้มสกุ 10. มะเขือเทศท้อ  
6. คึน่ฉ่าย 11. ขิงแก่สด 12. มะเขือเทศสดีา  
7. ต้นหอม 13. ขิงออ่นหัน่ฝอย 14. มะเขือเปราะ  
8. ตะไคร้ 15. ข้าวโพดออ่น 16. มะเขือยาว  
9. ใบกระเพราเดด็ 17. ข้าวโพดหวาน ฝัก 18. มะระจีน  

10. ใบชะพล ู 19. ข้าวโพดข้าวเหนียว 
20. มนัเทศ/มนัแครอท/มนัตอ่

เผือก 
 

11. ใบยี่หร่า 21. ดอกกยุช่าย 22. มนัฝร่ัง  
12. ใบเตยหอม 23. ดอกแค 24. ยอดฝักแม้ว  
13. ใบมะกรูดเดด็ 25. ดอกหอม 26. หยวกกล้วยหัน่  
14. ใบแมงลกั 27. ต าลงึเด็ด 28. หนอ่ไม้สดปอก  
15. ใบโหระพาเดด็ 29. แตงกวา(เลก็) 30. หนอ่ไม้ต้มหัน่ฝอย  
16. ใบยอ 31. แตงร้าน 32. หวัปลสีดลอกกาบ  
17. ผกักาดขาวไทย 33. ถัว่งอก 34. เห็ดหหูนสูด  
18. ผกักาดเขียวปลี 35. ถัว่ฝักยาว 36. เห็ดนางฟา้  
19. ผกักาดหอม 37. บวบเหลีย่ม 38. เห็ดออรินจิ  
20. ผกัชี 39. บลอ็คโคลี ่ 40. หวัไชเท้า  
21. ผกัชีฝร่ัง 41. ใบกยุช่าย   
22. ผกับุ้งจีน 42. ผกักาดขาวปล ี   
23. ฟักเขียว 43. ผกับุ้งไทย   
24. มะกรูด (ผล) 44. ผกับุ้งนา   
25. มะเขือพวงเด็ดขัว้ 45. ผกัชีลาว   
26. มะละกอดิบหัน่ชิน้ 46. เผือกหอม น า้หนกัหวั 300  กรัม   
27. มะละกอดิบหัน่เส้น 47. พริกขีห้นสูวนเดด็ขัว้   
28. มะละกอดิบ (ลกู) 48. พริกขีห้นแูดงจินดาเดด็ขัว้   
29. สะระแหน ่ 49. พริกชีฟ้า้เขียว   
30. ผกัชนุฉ่าย 50. พริกชีฟ้า้แดง   

 51. พริกหวานเขียว   
 52. พริกหวานแดง   
 53. พริกหวานเหลอืง   
 54. พริกหยวก   
 55. พริกไทยออ่น   
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แผนการท างาน 
 



รพ.พทุธฯ 

ประชารัฐรัก
สามคัคี
พิษณโุลก 

เครือขา่ย
เกษตรอินทรีย์ 

1 

2 

รพ.แจ้งรายการ
ผัก รายสัปดา ห์ 
ให้ผู้ ประสานงาน
เครือขา่ย 

กระจายรายการผกั
ไปยงักลุม่ตา่งๆ 

ผู้ประสานงาน 

3 
กลุม่รวบรวมผลผลิต 
ตารายการ/แพ็คใสถ่งุ 

4 
กลุม่รวบรวมผกั สง่ให้กบั รพ. 
ประชารัฐมีการสุม่ตรวจผกั
เดือนละ 1 ครัง้ 

5 
บริษัทส ารองจา่ยให้กบั
กลุม่ 10% เป็นคา่
บริหารจดัการจากการ
ขายในแตล่ะครัง้ 

กลุม่ 

คูค่า่ได้รับเงินตาม
ก าหนดระยะเวลา 

6 รพ.จา่ยสัง่จา่ยเช็คไป
ยงับริษัท 15-30 วนั
ท าการ 

กลุม่ กลุม่ 

บริษัท ลงทะเบียน  
E-GP ใน web 

site 
กระทรวงการคลงั 

ร า ค า ผ ล ผ ลิ ต  ใ ช้
วิ ธีการจัดการตกลง
ราคา  อ้ าง อิ ง ร าคา
ตลาดไทส่ีมมุเมือง  
ราคาเพิ่ม  30-50% 
จากราคาสินค้าทัว่ไป 

แผนการท างาน โครงการผกัปลอดภยั 4 



รพ.พทุธฯ 

ประชารัฐรัก
สามคัคี
พิษณโุลก 

กลุม่
ผู้ประกอบการ 

1 

2 

รพ.แจ้งรายการ
เ นื ้อ สั ต ว์ ร า ย
สั ป ด า ห์  ใ ห้ ผู้
ป ร ะ ส า น ง า น
เครือขา่ย 

ก ร ะ จ า ย ร า ย ก า ร
เนื อ้สัตว์ส่งต่อใ ห้กับ 
กลุ่ มผู้ ป ระกอบการ
เ นื ้ อ สั ต ว์  แ ล ะ
ผู้ประกอบการแปรรูป 

ผู้ประสานงาน 

3 
กลุม่ผู้ประกอบการรวม
ผลผลิต ตารายการ/
แพ็คใสถ่งุ 

4 
กลุม่ผู้ประกอบการรวบรวม
เนือ้สตัว์ สง่ให้กบั รพ. 

5 
บริษัทส ารองจา่ยให้กบั
กลุม่ผู้ประกอบการ 
10% เป็นคา่บริหาร
จดัการจากการขายใน
แตล่ะครัง้ 

กลุม่ 

คูค้่าได้รับเงินตาม
ก าหนดระยะเวลา 

6 รพ.จา่ยสัง่จา่ยเช็คไป
ยงับริษัท 15-30 วนั
ท าการ 

กลุม่ กลุม่ 

บริษัท ลงทะเบียน  
E-GP ใน web 

site 
กระทรวงการคลงั 

ร า ค า ผ ล ผ ลิ ต  ใ ช้
วิ ธีการจัดการตกลง
ราคา  อ้ าง อิ ง ร าคา
ตลาด 

แผนการท างานเนือ้สตัว์ 5 



รพ.พทุธฯ 

ประชารัฐรัก
สามคัคี
พิษณโุลก 

กลุม่ผู้ผลิต
ประกอบการ 
และร้านค้า 

1 

2 

รพ.แจ้งรายการ
เ นื ้อ สั ต ว์ ร า ย
สั ป ด า ห์  ใ ห้ ผู้
ป ร ะ ส า น ง า น
เครือขา่ย 

กระจายรายการเส่งต่อ
ใ ห้ กั บ  ก ลุ่ ม ผู้ ผ ลิ ต
ป ร ะ ก อบ ก า ร  แ ล ะ
ร้านค้า 

ผู้ประสานงาน 

3 
กลุ่มผู้ ผลิตผู้ ประกอบการ 
และ ร้านค้ารวมผลผลิต  
 ตามรายการ/แพ็คใสถ่งุ 

4 
กลุม่ผู้ประกอบการรวบรวม
สินค้า สง่ให้กบั รพ. 

5 
บริษัทส ารองจา่ยให้กบั
กลุม่ผู้ประกอบการ 1% 
เป็นคา่บริหารจดัการ
จากการขายในแตล่ะ
ครัง้ 

กลุม่ 

คูค้่าได้รับเงินตาม
ก าหนดระยะเวลา 

6 รพ.จา่ยสัง่จา่ยเช็คไป
ยงับริษัท 15-30 วนั
ท าการ 

กลุม่ กลุม่ 

บริษัท ลงทะเบียน  
E-GP ใน web 

site 
กระทรวงการคลงั 

ร า ค า ผ ล ผ ลิ ต  ใ ช้
วิ ธีการจัดการตกลง
ราคา  อ้ าง อิ ง ร าคา
ตลาด 

แผนการท างาน สินค้าของแห้ง - ผลไม้ 6 



 

 

 

กฎระเบียบ 
 



 
 
 

 

   

กฎระเบียบข้อควรปฏิบัติการส่งของ 

บริษัทประชารัฐรักสามัคคีพิษณุโลก (วิสาหกิจเพ่ือสังคม) จ ากัด มีวัตถุประสงค์ในการส่งมอบสินค้าให้แก่ โรงพยาบาลพุทธชิน

ราช และเพ่ือการส่งต่อสินค้า เพ่ือได้รับการรับรอง ควบคุม ดูแล และสะดวก รวดเร็วในการส่งมอบของ ขอให้ทุกท่านกรุณาท า

ความเข้าใจกับกฎ ระเบียบ แล้วข้อควรปฏิบัติ ดังต่อไปนี้ 

1. ผู้ส่งสินค้า ต้องด าเนินการส่งสินค้าก่อนระยะเวลา 09.00 น. ของทุกวัน ยกเว้นผักสดต้องถึงก่อน 08.30 น.ของทุกวัน 

2. กรณีท่ีผู้ส่งสินค้าท าการส่งสินค้าเกินเวลาที่ก าหนดทางบริษัทมีมาตรการในการก าหนด คือ  

2.1 มาตรการที่ 1 ถ้าผู้ส่งสินค้ามาส่งสินค้าเกินเวลาที่ก าหนดทางบริษัทจะให้ผู้ส่งสินค้าบันทึกเวลามาส่ง และออก

หนังสือตักเตือนครั้งที่ 1 ถ้ามาช้าในแต่ละรอบ เป็นจ านวนกี่วันทางบริษัทจะจ่ายเงินช้าตามจ านวนวัน 

2.2 มาตรการที่ 2 ถ้าใน 1 เดือนมาช้าเกินกว่า 5 วันทางบริษัทจะท าการส่งหนังสือตักเตือนครั้งที่ 2 และจ านวนวัน    

ที่จ่ายช้าจะคูณ 2  

2.3 มาตรการที่ 3 ถ้าออกหนังสือตักเตือนครั้งที่ 3 คือใน 1 เดือนมาช้ามากกว่า 7 วัน ทางบริษัทจะยกเลิกการส่งสินค้า 

 

3. ผู้ส่งสินค้า ตรวจ ชั่ง นับ สินคา้ ของตนเองทุกครั้ง หากไม่ปฏิบัติตาม ทางบริษัทจะไม่รับผิดชอบสินค้าในวันที่ส่ง ในวัน

นั้น 

4. กรณีของผักสด เกษตรกรจะต้อง แยกประเภทสินค้าตาม กลุ่มประเภทที่ทางบริษัทได้ก าหนดไว้  ประเภท กลุ่ม A 

ประเภท กลุ่ม B ประเภทกลุ่ม C เพ่ือการตรวจรับสินค้าท่ีไม่ผิดพลาด 

5. วันที่ส่งสินค้า หากผู้ส่งสินค้า ไม่ได้น าสินค้ามา แล้วไม่มีการแจ้งล่วงหน้า บริษัทถือว่า มีโทษตามสัญญาที่ได้ตกลง

ร่วมกัน 

6. การแต่งกายท่ีเหมาะสม สุภาพ เรียบร้อย และสวมใส่ผ้ากันเปื้อนท่ีทางบริษัทได้ให้ไว้กับผู้ส่งผัก 

7. ใช้กิริยามารยาทที่สุภาพ ไม่ใช้ค าหยาบ  ยิ้มแย้มแจ่มใส 

8. หากพบเจอปัญหา หรือสิ่งที่ไม่สามารถจัดการได้ ให้ผู้ส่งสินค้าแจ้งมาทางบริษัทก่อนทุกครั้ง 

9. ต้องน าบิลรายการส่งสินค้าในแต่ละวัน ส่งมอบให้กับเจ้าหน้าบริษัทฯด้วยทุกครั้ง 
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สภาพการบังคับและการประกาศใช้ 
 
1.     ระเบียบข้อบังคับนี้ใช้ต่อคู่ค้ากับบริษัทฯ 
2. บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ หรือค าสั่งที่ซึ่งมีผลบังคับใช้ในบริษัทฯ ก่อนหน้าวันที่ประกาศใช้บังคับ และมีข้อความ

แตกต่างไปจากข้อบังคับนี้ให้ยกเลิกข้อความเฉพาะในส่วนที่ขัดแย้งกับข้อบังคับนี้ และให้ใช้ระเบียบข้อบังคับนี้แทน 
 

               ประกาศ  ณ  วันที่        15 พฤษภาคม 2562              เป็นต้นไป                          
 
 

                    ลงชื่อ                              
                               ( นางสาววรัญญา  หอมธูป ) 
                                    กรรมการผู้จัดการ           

 



 

 

 

ขั้นตอนการเสนอราคาสินค้า 
 



ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานการรับสนิค้า 

เนือ้สตัว์/เนือ้สตัว์แปรรูป 

ตรวจคณุภาพสินค้า 

ชัง่น า้หนกั 

ลงใบรับสินค้า 

ของแห้ง 

ตรวจสอบ 

คณุภาพ สเปค วนัหมดอาย ุ 
สี และขนาด 

ชัง่น า้หนกั 

ลงใบรับสินค้า 

ผลไม้ 

ตรวจคณุภาพสินค้า 

ชัง่น า้หนกั 

ลงใบรับสินค้า 

กรณีสินค้าเสียหาย 

ชัง่น า้หนกั 

ถ่ายรูป 

แจ้งกลบับริษัท 

หกัยอดในครัง้ตอ่ไป เซ็นรับทราบ /รพ. 

บนัทกึยอดเสียหาย 
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ขัน้ตอนการรับผกั 

1.ชัง่สินค้า 
2.ตรวจสอบคุณภาพสินค้า เป็นการตรวจสอบสินค้าก่อนส่งมอบ เพ่ือป้องกันผักยดัใส้ หรือผักเน่าเสีย ซึ่งจะมีผักแต่ละประเภทท่ีรูปร่างลกัษณะ หรือการ
มองเห็นท่ีแตกตา่งกนัออกไป โดยทางบริษัทจะแยกเป็น กลุม่ผกั 3 ประเภท ดงันี ้
1.1 กลุม่ประเภท A เป็นผกัชนิดท่ีสามารถมองเห็น และสมัผสั สินค้าได้ และประเมินด้วยการมองวตัถดุบิ มีสินค้าประเภท กระชายหัน่ฝอย ขนนุต้มสกุ ขนนุหัน่
ชิน้ ใบแมงลกั พริกขีห้น ูมะนาว ถัว่งอก ต าลงึเดด็ ข้าวโพดออ่น ต้นหอม ผกัชี ค่ืนฉ่ายผกักาดหอม เป็นต้น 
1.2 กลุม่ประเภท B เป็นผกัชนิดท่ีจ านวนสินค้าในถงุมีจ านวนมากและไม่สามารถเห็นสินค้าภายในได้ มีสินค้าประเภท กวางตุ้ง แตงกวา แตงร้าน บวบเหล่ียม 
ถัว่ฝักยาว ผกับุ้งไทย มะเขือเปราะ เห็ดนางฟ้า  เป็นต้น 
1.3กลุม่ประเภท C เป็นผกัชนิดท่ีต้องท าการใช้งานก่อน ถึงจะทราบคณุภาพสินค้าด้านใน มีสินค้าประเภท กะหล ่าปลี ผกักาดขาวปลี /ขาวไทย /เขียวปลี เผือก
หอม ฟักเขียว กะหล ่าดอก หวัไชเท้า เป็นต้น 

การท างาน 

ผกักลุม่ A ชัง่น า้หนกั 

ผกักลุม่ B น าผกัออกจาถงุ เทใสต่ะกร้า ตรวจดคูวามเรียบร้อย ชัง่น า้หนกั 

ผกักลุม่ C ชัง่น า้หนกั ตรวจดคูวามเรียบร้อย กรณีท่ีเจอผกัมีปัญหาให้ใสถ่งุชัง่น า้หนกั ถ่ายรูป 

แจ้งกลบัยงับริษัท ท าการบนัทกึรายการสินค้า หกัยอดราคาสินค้าในรอบถดัไป 
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กลุ่ม A กลุ่ม B กลุ่ม C

กระชายหัน่ฝอย กวางตุง้ กะหล ่าดอก

ขนุนตม้สุก กวางตุง้ฮอ่งเต้ กะหล ่าปลี

ขนุนหัน่ชิน้ คืน่ฉ่าย แครอทสด

ขา่อ่อน ดอกกุยชา่ย บลอ็คโคลี่

ขา่แก่ ดอกหอม ผกักาดขาวปลี

ขงิแก่สด ดอกแค ผกักาดขาวไทย

ขงิอ่อนหัน่ฝอย แตงกวา ผกักาดเขยีวปลี

ขา้วโพดอ่อน แตงรา้น เผอืกหอม

ขา้วโพดหวานฝัก ถัว่ฝักยาว ฟักเขยีว

ตน้หอม บวบเหลีย่ม ฟักทอง

ตะไคร้ ผกัชี มะระจนี

ต าลงึเดด็ ผกัชฝีรัง่ มนัเทศ

ถัว่งอก ผกับุง้ไทย มนัแครอท

ใบกระเพราเดด็ ผกับุง้นา มนัฝรัง่

ใบกุยชา่ย ผกับุง้จนี หวัปลสีดลอกกาบ

ใบชะพลู ผกัชลีาว หวัไชเทา้

ใบยีห่ร่า มะเขอืเทศทอ้

ใบเตยหอม มะเขอืเทศสดีา

ใบมะกรดูเดด็ มะเขอืเปราะ

ใบแมงลกั มะเขอืยาว

ใบยอ เหด็นางฟ้า

พรกิขีห้นูสวนเดด็ข ัว้ เหด็ออรนิจิ

พรกิขีห้นูแดงจนิดาเดด็ข ัว้ เหด็หหูนูสด

พรกิชีฟ้้าเขยีว

พรกิชีฟ้้าแดง

พรกิหวานแดง/เขยีว/เหลอืง

พรกิหยวก

พรกิไทยอ่อน
มะกรดู (ผล)

มะนาว

มะเขอืพวงเดด็ข ัว้

หมวดหมูป่ระเภทผกั
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กลุ่ม A

มะละกอดบิ

มะละกอหัน่ชิน้/หัน่เสน้

สะระแหน่

หน่อไมต้ม้หัน่ฝอย

ผกักาดหอม

หยวกกลว้ยหัน่

กลุ่ม A ประเภทผกัทีส่ามารถเชคไดเ้ลย

กลุ่ม B ประเภทผกัทีต่อ้งตรวจเชคสนิคา้ก่อนลงรบั
กลุ่ม C ประเภทผกัทีต่รวจรบัสนิคา้หากหลงัจากทีร่บัสนิคา้แลว้ผกัมจี านวนเสยีหายทางบรษิทัจะเป็น
ผูด้ าเนินการแจง้เกษตรกรใหน้ ามาทดแทน

หมวดหมูป่ระเภทผกั



 
 
 

 

   

ระเบียบการจ่ายเงินคู่ค้ากับทางบริษัทประชารัฐรักสามัคคีพิษณุโลก (วิสาหกิจเพ่ือสังคม) จ ากัด 

ด้วยการจ่ายเงินการซื้อขายสินค้าเกษตรคู่ค้า....................................................................................................................กับบริษัท

ประชารัฐรักสามัคคีพิษณุโลก (วิสาหกิจเพ่ือสังคม) จ ากัด ได้ก าหนดหลักการเงื่อนไขการจ่ายเงินไว้ในสัญญาประกาศนี้ ซึ่ง มี

ระเบียบการจ่ายเงินตามงวดสัญญา เพ่ือเป็นการเร่งรัดการเบิก- จ่ายเงิน ตามงวด และเพ่ือให้บริษัทฯมีเงินหมุนเวียนในการ

ด าเนินการ ดังนั้นเพ่ือท าความเช้าใจเกี่ยวกับเรื่องนี้ จึงขอยกระเบียบและวิธีปฏิบัติ ก าหนดหลักการเงื่อนไขการจ่ายเงินไว้ใน

สัญญาประกาศนี้ เพ่ือให้เกิดความเข้าใจได้มากยิ่งขึ้น จึงถือให้เป็นการปฏิบัติและรับทราบการด าเนินงานด้วย 

การด าเนินการช าระเงิน 

1. ยอดสินค้าวันที่ 1- 10 ของเดือน จะท าการช าระเงิน ในวันที่ 11 ของเดือน 

2. ยอดสินค้าวันที่ 11- 20 ของเดือน จะท าการช าระเงิน ในวันที่ 21 ของเดือน 

3. ยอดสินค้าวันที่ 21- วันสิ้นเดือน จะท าการช าระเงิน ในวันที่ 1 ของเดือนถัดไป 

 

หมายเหตุ ในกรณีที่การช าระเงินไม่ตรงกับวันช าระยอด หรือมีข้อสุดวิสัยที่ไม่สามารถช าระเงินตามวันท าการ

ช าระ ทางบริษัทจะท าการแจ้งล่วงหน้าให้ทราบ 

 

สภาพการบังคับและการประกาศใช้ 
 
1.     ระเบียบข้อบังคับนี้ใช้ต่อคู่ค้ากับบริษัทฯ 
 

               ประกาศ  ณ  วันที่                    27 พ.ค. 2562                       เป็นต้นไป                          
 
 
 

                    ลงชื่อ                              
                               (   นางสาววรัญญา  หอมธูป   ) 
                                  กรรมการผู้จัดการ           
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สัญญานี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกัน   คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอด

แล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

     ลงชื่อ ………………………………………….. บริษัทฯ 

      (…………………………………….) 

     ลงชื่อ ………………………………………….. คู่ค้า 

      (……………………………………..) 

     ลงชื่อ ……………………………………………. พยาน 

      (……………………………………….) 

 



 

 

 

สัญญาเพิ่มเติมการค้า 
 



13 

 

บนัทึกข้อตกลง (เพ่ิมเติม) 
 

วนัที.่............................................................. 
 

ตามที่ “วิสาหกิจชุมชนแปลงใหญ่พืชผกัปลอดภยับึงพระ” กบั “บริษัทประชารฐัรกั
สามคัคีพิษณุโลก (วิสาหกิจเพ่ือสงัคม) จ ากดั” ตกลงท าสญัญาวนัที.่......../.......... เรื่อง สญัญาคู่
ค้าการซ้ือขายผลผลิตทางการเกษตร  ลงวนัที.่..................... 

 
ทัง้สองฝ่ายตกลงท าบนัทกึขอ้ตกลงดงัต่อไปนี้ 
ขอ้ที ่1 บนัทกึขอ้ตกลงนี้ถอืเป็นส่วนหนึ่งของสญัญา เรื่อง “สญัญาคู่ค้าการซ้ือขายผลผลิต

ทางการเกษตร” ลงวนัที.่.............................. นอกเหนือจากบนัทกึขอ้ตกลงฉบบันี้ ใหข้อ้ความตาม
สญัญายงัคงเดมิ 

ขอ้ที ่2 บนัทกึขอ้ตกลงฉบบันี้ ใหเ้ริม่มผีลใชบ้งัคบัตัง้แต่วนัทีท่ าบนัทกึขอ้ตกลงนี้เป็นตน้ไป 
ข้อที่ 3 “ผู้ส่งผกั” จะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ที่ บริษัทประชารฐัรกัสามคัคีพิษณุโลก 

(วิสาหกิจเพ่ือสงัคม) จ ากดั ไดส้ง่รายการออเดอรส์นิคา้ใหแ้กผู่ส้ง่ผกั ตามรายการ หาก “ผู้ส่งผกั” มี
การโอนยา้ย ออเดอร ์รายการผกั ใหแ้กบุ่คคลอื่น หรอื ไม่ไดน้ าสนิคา้มาส่งตามทีร่ะบุไวใ้นสญัญาคู่คา้ 
บริษทัประชารฐัรกัสามคัคีพิษณุโลก (วิสาหกิจเพ่ือสงัคม) จ ากดั  จะมปีรบัโทษ โดย การยกเว้น
การสัง่สนิคา้ชนิดผกัทีม่ปัีญหาดงักล่าว โดยมรีะยะเวลา 3 เดอืน  

 
บนัทกึขอ้ตกลงนื้ท าขึน้เป็นสองฉบบั มขีอ้ความถูกต้องตรงกนั ทัง้สองฝ่ายได้อ่านขอ้ความ

โดยละเอยีดแลว้ จงึไดล้งลายมอืชือ่พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้ม)ี ไวเ้ป็นส าคญัต่อหน้าพยาน โดยทัง้
สองฝ่ายต่างยดึถอืไวค้นละฉบบั 

 
ลงชือ่................................................... 

(น.ส.วรญัญา  หอมธปู) 
กรรมการผูจ้ดัการ 

บรษิทัประชารฐัรกัสามคัคพีษิณุโลก 
(วสิาหกจิเพือ่สงัคม) จ ากดั 

 

 
ลงชือ่................................................... 

(นายผนั  บารม)ี 
ประธานกลุ่ม 

วสิาหกจิชมุชนแปลงใหญ่พชืผกัปลอดภยับงึพระ 

  
ลงชือ่.......................................................... 

(                                 ) 
พยาน 

  
ลงชือ่.......................................................... 

(                                            ) 
พยาน 



13 
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บนัทึกข้อตกลง (เพ่ิมเติม) 
 

วนัที.่............................................................. 
 
 

ตามที่ ผู้ประกอบการเน้ือสตัว์ และผู้ประกอบการแปรรปู” กบั “บริษัทประชารฐัรกั
สามคัคีพิษณุโลก (วิสาหกิจเพ่ือสงัคม) จ ากดั” ตกลงท าสญัญาวนัที.่......../.......... เรื่อง สญัญาคู่
ค้าการซ้ือขายสินค้าเน้ือสตัวแ์ละเน้ือสตัวแ์ปรรปู ลงวนัที.่..................... 

 
ทัง้สองฝ่ายตกลงท าบนัทกึขอ้ตกลงดงัต่อไปนี้ 
ขอ้ที ่1 บนัทกึขอ้ตกลงนี้ถอืเป็นสว่นหนึ่งของสญัญา เรือ่ง “สญัญาคู่ค้าการซ้ือขายเน้ือสตัว์

และเน้ือสตัวแ์ปรรปู” ลงวนัที.่.............................. นอกเหนอืจากบนัทกึขอ้ตกลงฉบบันี้ ใหข้อ้ความ
ตามสญัญายงัคงเดมิ 

ขอ้ที ่2 บนัทกึขอ้ตกลงฉบบันี้ ใหเ้ริม่มผีลใชบ้งัคบัตัง้แต่วนัทีท่ าบนัทกึขอ้ตกลงนี้เป็นตน้ไป 
ขอ้ที ่3 “ผู้ส่งสินค้า” จะต้องปฏบิตัติามเงื่อนไข ที ่บริษัทประชารฐัรกัสามคัคีพิษณุโลก 

(วิสาหกิจเพ่ือสงัคม) จ ากดั ไดส้่งรายการออเดอรส์นิคา้ใหแ้ก่“ผู้ส่งสินค้า”ตามรายการ หาก “ผู้ส่ง
สินค้า” มกีารส่งสนิคา้ไม่ตรงตามสเปค ขนาด ปรมิาณ ต้องน าสนิค้ามาเปลี่ยนหรอืชดเชย ในวนั
ดงักล่าว หรอืตามตกลงกนัได ้ 

บนัทกึขอ้ตกลงนื้ท าขึน้เป็นสองฉบบั มขี้อความถูกต้องตรงกนั ทัง้สองฝ่ายได้อ่านขอ้ความ
โดยละเอยีดแลว้ จงึไดล้งลายมอืชือ่พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้ม)ี ไวเ้ป็นส าคญัต่อหน้าพยาน โดยทัง้
สองฝ่ายต่างยดึถอืไวค้นละฉบบั 

 
ลงชือ่................................................... 

(                          ) 
กรรมการผูจ้ดัการ 

บรษิทัประชารฐัรกัสามคัคพีษิณุโลก 
(วสิาหกจิเพือ่สงัคม) จ ากดั 

 

 
ลงชือ่................................................... 

(                            ) 
          คูค่า้ 

  
ลงชือ่.......................................................... 

(                                 ) 
พยาน 

 
  

ลงชือ่.......................................................... 
(                                            ) 

พยาน 



24 
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บนัทึกข้อตกลง (เพ่ิมเติม) 
 

วนัที.่............................................................. 
 
 

ตามที ่กลุ่มผู้ผลิตประกอบการและร้านค้า” กบั “บริษทัประชารฐัรกัสามคัคีพิษณุโลก (วิสาหกิจ
เพ่ือสงัคม) จ ากดั” ตกลงท าสญัญาวนัที.่......../.......... เรื่อง สญัญาคู่ค้าการซ้ือขายสินค้า ประเภทวสัดุ
เคร่ืองบริโภคของแห้ง ผลไม้ อาหารว่าง ลงวนัที.่..................... 

 
ทัง้สองฝ่ายตกลงท าบนัทกึขอ้ตกลงดงัต่อไปนี้ 
ขอ้ที ่1 บนัทกึขอ้ตกลงนี้ถอืเป็นส่วนหนึ่งของสญัญา เรื่อง “สญัญาคู่ค้าการซ้ือขายสินค้า ประเภท

วสัดเุคร่ืองบริโภคของแห้ง ผลไม้ อาหารว่าง” ลงวนัที.่.............................. นอกเหนือจากบนัทกึขอ้ตกลง
ฉบบันี้ ใหข้อ้ความตามสญัญายงัคงเดมิ 

ขอ้ที ่2 บนัทกึขอ้ตกลงฉบบันี้ ใหเ้ริม่มผีลใชบ้งัคบัตัง้แต่วนัทีท่ าบนัทกึขอ้ตกลงนี้เป็นตน้ไป 
ขอ้ที ่3 “ผู้ส่งสินค้า” จะตอ้งปฏบิตัติามเงือ่นไข ที ่บริษทัประชารฐัรกัสามคัคีพิษณุโลก (วิสาหกิจ

เพ่ือสงัคม) จ ากดั ได้ส่งรายการออเดอร์สนิคา้ใหแ้ก่“ผู้ส่งสินค้า”ตามรายการ หาก “ผู้ส่งสินค้า” มกีารส่ง
สนิคา้ไมต่รงตามสเปค ขนาด ปรมิาณ ตอ้งน าสนิคา้มาเปลีย่นหรอืชดเชย ในวนัดงักล่าว หรอืตามตกลงกนัได ้ 

บนัทกึขอ้ตกลงนื้ท าขึน้เป็นสองฉบบั มขีอ้ความถกูตอ้งตรงกนั ทัง้สองฝ่ายไดอ้่านขอ้ความโดยละเอยีด
แลว้ จงึไดล้งลายมอืชือ่พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้ม)ี ไวเ้ป็นส าคญัต่อหน้าพยาน โดยทัง้สองฝ่ายต่างยดึถอืไว้
คนละฉบบั 

 
ลงชือ่................................................... 

(น.ส.วรญัญา  หอมธปู) 
กรรมการผูจ้ดัการ 

บรษิทัประชารฐัรกัสามคัคพีษิณุโลก 
(วสิาหกจิเพือ่สงัคม) จ ากดั 

 

 
ลงชือ่................................................... 

(                            ) 
          คูค่า้ 

  
ลงชือ่.......................................................... 

(                                 ) 
พยาน 

 
  

ลงชือ่.......................................................... 
(                                            ) 

พยาน 
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แผนผังทางการบัญชี 
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แผนกบัญชี แผนกการเงิน พนักงานเก็บเงิน ลูกหนี้ 

             

 

ใบเสร็จรับเงิน 

 

- ส่งมอบใบเสร็จรับเงินให้ลูกหนี้ 
- รับเชค 

ใบเสร็จรับเงิน 

 

2 

1 

เก็บ 

1 

เช็ค 

รายงานการเก็บเงิน 

เช็ค 

ใบวางบิล 

 

- จัดท ารายงานการเก็บเงิน 
- ส่งมอบเอกสารพร้อมใบเสร็จให้
พนักงานเก็บเงิน 

น าเชคฝากธนาคาร 

ใบวางบิล 

 

ตรวจสอบเอกสารส่ง
เอกสารให้พนักงานการเงิน 

 

เก็บ 

- บันทึกบัญชี 

สมุดรายวันเงินสดรับ บัญชีแบ่งประเภทลูกหนี้ 

เอกสารประกอบการท าบนัทกึบญัช ี
เก็บ 
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ใบส าคัญรายจ่ายเงิน 

2 

1 
                 

ใบเสร็จรับเงิน 

2 

 
แผนกบัญชี แผนกการเงิน เจ้าหนี้ 

 1 

บันทึก 

                    

บิลสินค้า 

                        

ใบรับสินค้า 

ใบรายการสินค้า 

ใบส าคัญ          1 
รายวันจ่ายเงิน 

รอเก็บ 

จัดเก็บเอกสาร 
- ใบส าคัญจ่ายเงิน 
- ใบรายการสินค้า 
- บิลสินค้า 
- ใบถอนเงิน 
- ใบเสร็จรับเงิน 
 

ใบส าคัญ 
รายวันจ่ายเงิน 

1 

ตรวจสอบและ 
จัดเตรียมใบถอนเงิน 

ทะเบียนคุมจ่าย 

ใบส าคัญ 
รายวันจ่ายเงิน 

1 

ใบถอนเงิน 

ส่งเอกสารให้แผนกบัญชี 

หลักฐาน 
การโอนเงิน 

ใบเสร็จรับเงิน 1 

เก็บ 
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เอกสารแต่งตั้งฯ 

เช็ค 

                  
เอกสารแต่งตั้งฯ 

เช็ค 

ใบส าคัญ   
รายจ่ายเงิน 

ฉบับท่ี 2 

เอกสารแต่งตั้งฯ 

                         

ใบส าคัญรายจ่ายเงิน 

2 

ผู้รักษาเงินสดย่อย แผนกการเงิน แผนกบัญชี 
 

1 

เอกสารแต่งตั้ง 

ผู้รักษาเงินสดย่อย 

- ท าการเบิกเงินสดย่อย 
- ส่งเอกสารแต่งตั้งฯให้
แผนกบัญชีตรวจสอบ 

ใบส าคัญ 
รายวันจ่ายเงิน 

1 

- ตรวจสอบเอกสาร 
- จัดท าเช็คให้ผู้มีอ านาจ
ลงนามในเช็คและ
ใบส าคัญรายวันจ่ายเงิน 
- บันทึกทะเบียนคุมจ่าย 
 

ใบส าคัญ 
รายวันจ่ายเงิน 

1 

ทะเบียนคุมจ่าย 

- จ่ายเช็คให้ผู้รักษาเงินสดย่อย 
- ส่งเอกสารให้แผนกบัญช ี

- น าเช็คไปขึ้นเงินธนาคาร 
- บัญชีรายการรับเงินใน 
สมุดบัญชีคุมเงินสดย่อย 
 

เก็บ 

เอกสารแต่งตั้งฯ 
รักษาเงินสดย่อย 

ตรวจสอบเอกสาร                  
จัดท าใบส าคัญรายวันจ่ายเงิน      
ส่งเอกสารให้การเงิน 

เก็บรอ 

ใบส าคัญ          1 
รายวันจ่ายเงิน 

- ตรวจเอกสาร 
- บันทึกบัญชี 

สมุดรายวัน 
เงินสดจ่าย 

บัญชีแยกประเภท 

เก็บ หลักฐานประกอบการ

บันทึกบัญชี 
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แผนกผลิต แผนกบัญชี แผนกการเงิน 
    บัญชีต้นทุน    บัญชีเงินเดือนและค่าแรง       บัญชีการเงิน 

2 

บัตรบันทึก 

เวลาปฏิบัติงาน 
บัตรตอกเวลา 

- ตรวจสอบเอกสาร 
- จัดท าใบสรุปการแยก 

ค่าแรงเข้างาน 

- ตรวจสอบเอกสาร 
- จัดท าใบสรุปการจ่ายเงินเดือน 
และค่าแรง สลิปเงินเดือนพนักงาน 

บัตรบันทึกเวลาฯ 

 2 

ใบสรุปการแยก 

ค่าแรงเข้างาน 

1 

- บันทึกค่าแรงในบัตรต้นทุน
งานสั่งท า 
- ส่งเอกสารให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

 

 
ใบสรุปการแยกค่าแรงฯ 
 2 

บัตรบันทึกเวลา
ปฏิบัติงาน 

1 
เก็บ 

สลิป 

เงินเดือนฯ 
บัตรตอกเวลา 

 2 

ใบสรุปการจ่าย
เงินเดือนและค่าแรง 

 

1 

ส่งเอกสารให้บัญชีการเงิน
ตรวจสอบเพื่อจ่ายเงิน 

เก็บ 

- ใบสรุปการจ่าย
เงินเดือนและค่าแรง 
ฉบับท่ี 2 

- บัตรตอกเวลา 

สลิปเงินเดือน 

                           
ใบสรุปการจ่าย
เงินเดือนและค่าแรง 

 

ใบสรุปการแยก
ค่าแรงฯ 

 

2 

1 

3 


